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 آلٌة برنامج التارٌخ للتعامل مع العجز والفائض 

  فً أعداد هٌئة التدرٌس والهٌئة المعاونة
 

 الهدف

 أعضاء أعداد فً والفائض العجز مع تارٌخ بكلٌة الآداب جامعة الفٌوم آلٌة للتعاملوضع برنامج ال

 المعاونة. والهٌئة التدرٌس هٌئة

 

 

 

 إجراءات

 التنفٌذ

 :تحدٌد العجز والفائض 

التدرٌس والهٌئة نات الخاصة بؤعضاء هٌئة اتتولى لجنة مراجعة وتطوٌر البرنامج جمع البٌ -
 بٌن )على رأس العمل(.ٌن والمنتدالمعاونة المعٌن

تحلٌل البٌانات التً تم الحصول علٌها ومقارنتها بؤعداد الطلاب المقٌدٌن بالفرق الدراسٌة  -
المختلفة بالبرنامج ودراسة مدى التوافق مع النسب المرجعٌة للهٌئة القومٌة لصمان جودة 

 طالب لكل عضو(. 02التعلٌم والاعتماد )

 :ا التعامل مع العجز ًٌ  ثان

ة ظهور العجز فً أعداد هٌئة التدرٌس ومعاونٌهم تضع إدارة البرنامج بالتعاون مع فً حال -
 التالٌة: جراءاتإدارة الكلٌة خطة التعامل مع العجز مسترشدة ببعض الإ

 .الانتداب الداخلً من البرامج الأخرى داخل الكلٌة 

 .الانتداب الخارجً طبقا للتخصصات الدقٌقة 

 تدرٌس فً التخصصات التً بها عجز.إعلان لتعٌٌن أعضاء هٌئة ال 
 :ثالثًا التعامل مع الفائض 

فً حالة ظهور فائض فً أعداد هٌئة التدرٌس ومعاونٌهم تضع إدارة البرنامج بالتعاون مع  -
 التالٌة: جراءاتإدارة الكلٌة خطة التعامل مع الفائض مسترشدة ببعض الإ

  عامة.إشراك أعضاء هٌئة التدرٌس فً الأعمال الإدارٌة بصفة 

 .إشراك أعضاء هٌئة التدرٌس فً مشروعات خدمة المجتمع وتنمٌة البٌئة 
  الخاصة.الحكومٌة أو السماح بالإعارة الخارجٌة إلى الدول العربٌة أو الجامعات 
 .زٌادة عدد البعثات والمنح الدراسٌة 
 .المشاركة فً الدورات الدولٌة والمحلٌة 
 .المشاركة فً المشارٌع البحثٌة 

ا كل  لتنفٌذتوقٌت ا ًٌ  . جامعًعام ٌتم تنفٌذ هذه الآلٌة سنو

مسئولٌة 
 التنفٌذ

 تقع مسئولٌة التنفٌذ على رئٌس البرنامج ومنسق البرنامج ولجنة مراجعة وتطوٌر البرنامج. 

لمجلس إدارة برنامج البرنامج للتعامل مع العجز والفائض  إجراءاتٌقدم تقرٌرًا شاملاا عن  متابعة التنفٌذ
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 ٌخ.التار

 

 آلٌة برنامج التارٌخ لتوزٌع أعباء العمل على 

 أعضاء هٌئة التدرٌس والهٌئة المعاونة 
 

 الهدف

 والهٌئة التدرٌس هٌئة أعضاء على العمل أعباء وضع برنامج التارٌخ بكلٌة الآداب جامعة الفٌوم لتوزٌع

 المعاونة.

 

 

 

 إجراءات

 التنفٌذ

 تدرٌس والهٌئة المعاونة وفقًا للجدول التالً: ٌتم توزٌع عبء العمل على أعضاء هٌئة ال 

ا نوع النشاط م ًٌ  عدد الساعات أسبوع

 0 البحث العلمً 1

 0 ماجستٌر أو دكتوراة 0

 ساعة لكل رسالة 1 الإشراف أو التحكٌم 2

 ساعة )عمٌد أو وكٌل( 11 الأعباء الإدارٌة 4

 (ةساعات )رئٌس مجلس إدارة البرنامج أو مدٌر وحدة الجود 8

 0 لجان الكلٌة 2

 0 لجان الجودة 1

 1 لجان الترقٌة 7

 0 أنشطة طلابٌة 8

 0 مشاركة مجتمعٌة 9

 0 أعمال الكنترول 12

 0 ساعات مكتبٌة 11

 0 دعم أكادٌمً 10

  عبء العمل وبٌانه كالتالً:على النصاب القانونً المحدد من على ألا ٌزٌد ذلك 

اع الدرجة الوظٌفٌة ًٌ  دد الساعات أسبوع

 8 أستاذ / أستاذ متفرغ

 21 أستاذ مساعد

 21 مدرس

 12 مدرس مساعد

 12 معٌد
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 توقٌت التنفٌذ
ا  ًٌ  . جامعًعام كل ٌتم تنفٌذ هذه الآلٌة سنو

مسئولٌة 
 التنفٌذ

 تقع مسئولٌة التنفٌذ على لجنة الدعم الأكادٌمً. 

 متابعة التنفٌذ
 .لتوزٌع أعباء العمل على أعضاء البإنامج برنامج التارٌخ إجراءاتٌقدم تقرٌرًا شاملاا عن 

  العلمً آلٌة برنامج التارٌخ لضمان ملائمة التخصص

 عضاء هٌئة التدرٌس مع المقررات الدراسٌة لأ

 

 الهدف

 تخصص ملائمة لضمانوضع برنامج التارٌخ بكلٌة الآداب جامعة الفٌوم آلٌة 

 .ات الدراسٌةمع المقرر التدرٌس هٌئة أعضاء

 

 

 

 إجراءات

 التنفٌذ

  هٌئة التدرٌس  الدعم الأكادٌمً بالبرنامج عمل حصر لأعضاءتتولى لجنة

والمنتدبٌن ٌتضمن تخصصهم الدقٌق والنشاط البحثً  على رأس العمل

 . والأكادٌمً على النموذج المحدد لذلك

 بتوزٌع المقرراترئٌس مجلس إدارة البرنامج ومنسق البرنامج  ٌتولى 

 الدراسٌة على الأعضاء حسب التسلسل التالً:

 التخصص الدقٌق المناسب للمقرر. -1

 البحوث العلمٌة المنشورة الأقرب للمقرر. -0

 عنوان رسالة الدكتوراة. -2

 عنوان رسالة الماجستٌر. -4

توقٌت 
 التنفٌذ

 . كل عام جامعًٌتم تنفٌذ هذه الآلٌة 

مسئولٌة 
 التنفٌذ

الدعم برنامج ومنسق البرنامج ولجنة تقع مسئولٌة التنفٌذ على رئٌس ال

 . الأكادٌمً بالبرنامج

متابعة 

 التنفٌذ

نامج التارٌخ لضمان ملائمة تخصصات برإجراءات ٌقدم تقرٌرًا شاملاا عن 

والهٌئة المعاونة مع ما ٌقومون بتدرٌسه إلى  التدرٌس هٌئة أعضاء
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 مجلس إدارة برنامج التارٌخ.

 

 ٌسآلٌة اختٌار أعضاء هٌئة التدر

 والهٌئة المعاونة ببرنامج التارٌخ

 

 الهدف

وضع آلٌة لاختٌار أعضاء هٌئة التدرٌس والهٌئة المعاونة ببرنامج 

 التارٌخ.

 

 

 

 إجراءات

 التنفٌذ

فً حالة رغبة البرنامج فً تعٌٌن أو انتداب أحد أعضاء هٌئة 

 التدرٌس للعمل فً البرنامج لابد من توافر المعاٌٌر التالٌة:

 ى درجة علمٌة فً أحد التخصصات الخاصة بالتارٌخ الحصول عل

من إحدى الجامعات المصرٌة المعترف بها حسب ما ٌقره قانون 

 تنظٌم الجامعات.

 .ملائمة التخصص العلمً للمقررات المرشح لتدرٌسها 

 من خلال الاطلاع على رسالتً الماجستٌر  الكفاءة العلمٌة

 لعلمٌة.الأبحاث المنشورة والمإلفات اوالدكتوراة و

 .التمكن من مهارات التدرٌس والحصول على دورات تإهله لذلك 

  مهارات التواصل مع الآخرٌن والحصول على دورات تإهله

  لذلك.

توقٌت 

 التنفٌذ

ا بالنسبة للتعٌٌن، وكل فصل دراسً  ًٌ ٌتم تنفٌذ هذه الآلٌة سنو

 بالنسبة للانتداب. 

مسئولٌة 

 التنفٌذ

رنامج لتنفٌذ هذه الآلٌة بالتعاون مع تقع المسئولٌة على منسق الب

 مجلس إدارة برنامج التارٌخ وإدارة الكلٌة. 
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متابعة 

 التنفٌذ

وحدة ضمان الجودة  –إدارة الكلٌة  –مجلس إدارة برنامج التارٌخ 

 بالكلٌة.

 

  لتنمٌة قدراتآلٌة برنامج التارٌخ 

 أعضاء هٌئة التدرٌس والهٌئة المعاونة 
 

 الهدف

رامج التدرٌبٌة بلل تارٌخ بكلٌة الآداب جامعة الفٌوم تلك الآلٌة لضمان التخطٌط والتنفٌذوضع برنامج ال

 المعاونة. والهٌئة التدرٌس هٌئة أعضاء التً تمكن من تنمٌة قدرات

 

 

 

 إجراءات

 التنفٌذ

 أولًا تحدٌد الاحتٌاجات التدرٌبٌة:

  تقوم لجنة الدعم الأكادٌمً برصد مقترحات التدرٌب للبرامج التدرٌبٌة بداٌةً من العام الجامعً من

 خلال استبٌان ٌشمل نموذج "الاحتٌاج التدرٌبً". 

 .توزع مصفوفة التدرٌب على جمٌع أعضاء البرنامج 

 .تجمع نماذج "الاحتٌاج التدرٌبً" من الأعضاء وتحدد أولوٌات التدرٌب 

ا ت ًٌ  نفٌذ التدرٌب:ثان

  تتولى لجنة الدعم الأكادٌمً اعتماد الخطة التدرٌبٌة من مجلس إدارة البرنامج ووحدة ضمان

 الجودة بالكلٌة ومجلس الكلٌة.

  والاستعانة بمدربٌن من داخل أو خارجها حسب مقتضى الحال الكلٌةداخل ٌتم تنفٌذ التدرٌب ،

 خارجها. وأالكلٌة 

  ًتوثٌق الدورات التدرٌبٌة من خلال ملف تدرٌبً ٌشمل )كشوفات تتولى لجنة الدعم الأكادٌم

 اتٌة للمدرب، تقٌٌمات البرنامج التدرٌبً(.ذالحضور، ملخص المادة التدرٌبٌة، السٌرة ال

 ثالثًا قٌاس أثر التدرٌب:

  تقوم لجنة الدعم الأكادٌمً فً نهاٌة كل عام جامعً بقٌاس أثر التدرٌب لكل متدرب على نموذج

 تدرٌب".ثر الأ"

 .تحلٌل النتائج المتحصل علٌها من قٌاس أثر التدرٌب على الأعضاء 

 ضافة أو حذف برامج تدرٌبٌة ضمن مصفوفة العام الجامعً التالً.رصد مقترحات التحسٌن بإ 

توقٌت 
 التنفٌذ

ا فً كل عام جامعً.  ًٌ  ٌتم تنفٌذ هذه الآلٌة سنو
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مسئولٌة 
 التنفٌذ

 البرنامج ومنسق البرنامج ولجنة الدعم الأكادٌمً.  تقع مسئولٌة التنفٌذ على رئٌس

متابعة 

 التنفٌذ

ٌقدم تقرٌرًا شاملاا عن أعداد ونوعٌة البرامج التدرٌبٌة المنفذة وأعداد المتدربٌن إلى مجلس إدارة 

 برنامج التارٌخ ووحدة ضمان الجودة ومجلس الكلٌة.

 

  محاسبةالتحفٌز وللآلٌة برنامج التارٌخ 

 والهٌئة المعاونة  ئة التدرٌسعضاء هٌلأ

 

 الهدف

التحفٌز  إجراءاتوضع برنامج التارٌخ بكلٌة الآداب جامعة الفٌوم آلٌة لتطبٌق 

 عند الإجادة، وكذلك نظام للمحاسبة والمساءلة عند حدوث انحراف فً الأداء.

 

 

 

 إجراءات

 التنفٌذ

  امج )رئٌس بالتعاون مع قٌادة البرن مراجعة وتطوٌر البرنامجتتولى لجنة

البرنامج ومنسق البرنامج( بإعلان نتائج تقٌٌم أعضاء هٌئة التدرٌس 

 والهٌئة المعاونة ورصد حالات الإجادة وحالات التقصٌر. 

  ٌُقام على هامش مإتمر ٌتم تكرٌم العضو المثالً من خلال حفل التكرٌم الً 

 البرنامج السنوي فً شهري أبرٌل أو ماٌو وذلك من خلال منح شهادات

 تقدٌر، أو ترشٌح لمنح أو دورات تدرٌبٌة ممٌزة.

 ثم ٌلً ذلك ف المُقصر وأثر تقصٌره على العمل وتبعات ذلكٌٌتم تعر ،

التهذٌب )لفت النظر(، والتؤدٌب )إنذار أو توجٌه لوم، أو حرمان من بعض 

 .من خلال مذكرة تفسٌرٌة من رئٌس البرنامج لعمٌد الكلٌة (المكافآت

توقٌت 
 التنفٌذ

ا ٌت ًٌ  . ًجامعفً نهاٌة العام الم تنفٌذ هذه الآلٌة سنو

مسئولٌة 
 التنفٌذ

مراجعة تقع مسئولٌة التنفٌذ على رئٌس البرنامج ومنسق البرنامج ولجنة 

 . وتطوٌر البرنامج
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متابعة 

 التنفٌذ

 .عن نتائج تقٌٌم الأداء لمجلس إدارة برنامج التارٌخٌقدم تقرٌرًا شاملاا 

 

 

  لتقٌٌم أداءارٌخ آلٌة برنامج الت

 والهٌئة المعاونة  أعضاء هٌئة التدرٌس

 

 الهدف

 هٌئة أعضاء أداء وضع برنامج التارٌخ بكلٌة الآداب جامعة الفٌوم آلٌة لتقٌٌم

 المعاونة. والهٌئة التدرٌس

 

 

 

 إجراءات

 التنفٌذ

  إعداد فً نهاٌة العام الدراسً  مراجعة وتطوٌر البرنامجتتولى لجنة

ٌم الأداء لأعضاء هٌئة التدرٌس والهٌئة المعاونة وفقًا لمنْ استمارات تقٌ

 هم على رأس العمل. 

  ٌقوم رئٌس مجلس إدارة البرنامج ومنسق البرنامج بتقٌٌم أعضاء هٌئة

 التدرٌس والهٌئة المعاونة وفقًا للبنود الموضحة بنموذج التقٌٌم.

  النسب تحلٌل النتائج وحساب  مراجعة وتطوٌر البرنامجتتولى لجنة

 المتوسطة لأداء كل عضو من أعضاء البرنامج.

 المناسبة  جراءاتمجلس إدارة البرنامج لاتخاذ الإ ىٌتم عرض النتائج عل

 للتحفٌز أو المحاسبة والمساءلة.

توقٌت 
 التنفٌذ

ا فً نهاٌة العام ال ًٌ  ً. جامعٌتم تنفٌذ هذه الآلٌة سنو

مسئولٌة 
 التنفٌذ

مراجعة س البرنامج ومنسق البرنامج ولجنة تقع مسئولٌة التنفٌذ على رئٌ

 . وتطوٌر البرنامج
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متابعة 

 التنفٌذ

 ٌقدم تقرٌرًا شاملاا عن نتائج تقٌٌم الأداء لمجلس إدارة برنامج التارٌخ.

 

 

 آلٌة برنامج التارٌخ لاستقصاء رضا 

 أعضاء هٌئة التدرٌس والهٌئة المعاونة 

 

 الهدف

 هٌئة أعضاء جامعة الفٌوم آلٌة لاستقصاء رضاوضع برنامج التارٌخ بكلٌة الآداب 

 المعاونة. والهٌئة التدرٌس

 

 

 

 إجراءات

 التنفٌذ

  تتولى لجنة مراجعة وتطوٌر البرنامج فً نهاٌة العام الدراسً إعداد استمارات

استقصاء رضا أعضاء هٌئة التدرٌس والهٌئة المعاونة وفقًا لمنْ هم على رأس 

 العمل. 

 اء هٌئة التدرٌس بتوزٌع استمارات الاستقصاء على ٌقوم رئٌس مإشر أعض

أعضاء هٌئة التدرٌس والهٌئة المعاونة وفقًا للبنود الموضحة بنموذج 

 -التدرٌسٌة  الأعباء -الأكادٌمٌة  القٌادة الاستقصاء التً تشمل )مصداقٌة

 هاوصلاحٌت الكلٌة مرافق -بالكلٌة  التعلٌمٌة البٌئة فً اللازمة المالٌة التسهٌلات

م والتحفٌز الدعم -بها الصحً المناخ وتوافر ونظافتها  المإسسة(. من المقدَّ

  تتولى لجنة مراجعة وتطوٌر البرنامج تحلٌل النتائج وحساب النسب المتوسطة

 لرضا كل عضو من أعضاء البرنامج.

 المناسبة فً  جراءاتٌتم عرض النتائج على مجلس إدارة البرنامج لاتخاذ الإ

 عضاء هٌئة التدرٌس .حال عدم رضا أ

توقٌت 
 التنفٌذ

ا فً نهاٌة العام الجامعً.  ًٌ  ٌتم تنفٌذ هذه الآلٌة سنو
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مسئولٌة 
 التنفٌذ

رئٌس البرنامج وتقع مسئولٌة التنفٌذ على رئٌس مإشر أعضاء هٌئة التدرٌس 

 التارٌخ.  برنامجمراجعة وتطوٌر ومنسق البرنامج ولجنة 

متابعة 

 التنفٌذ

لمجلس إدارة برنامج  رضا أعضاء هٌئة التدرٌسملاا عن نتائج ٌقدم تقرٌرًا شا

 التارٌخ.

 


